AGUA Y SANEAMIENTO DEL MUNICIPIO DE TEPATITLAN

(ASTEPA)
FICHA CURRICULAR
I. DATOS GENERALES Cargo de Confianza Periodo constitucional 2021-2024

Nombre Primer apeliido Segundo apeliido

Beatriz Vera Castellanos
Cargo aciual Coordinador de Contabilidad
Fecha de alta en el cargo: 16 de Febrero de 2019
Teleéfono oficial: 3787888700 ext. {8793
Correo electrénico oficial: Contabilidad_astepa@tepatitlan.gob.mx
Direccidn oficial Avenida Gonzélez Gallo 60

il. GLTIMO GRADO DE ESTUDIOS
*Carrera, licenciatura, maestria, doctorado, etc.

Licenciatura en Contaduria PUblica

ll. FACULTADES Y/O ATRIBUCIONES

Recibir la informacién proveniente de las diferentes areas que conforman la Jefatura Administrativa que participan en el
mancjo de las finanzas como son compras, cajas, almacén y patrimonio.
Revisar la informacidn recibida, analizarla y procesarla para utilizarla en la elaboracién de los documentos que integran los
informes de cierre mensual.
Supervisar el archivo de los documentos de egresos, verificando que se encuentren completos y organizados.
Mantener contacto con la asesoria para la atencién de asuntos relacionados a las obligaciones fiscales y cualquier modificacion
a estas.
Cumplir con las obligaciones fiscales de acuerdo a la Ley.
Integrar los estados financieros.
Apoyar a la jefatura administrativa en la elaboracién del Presupuesto de Egresos.
Supervisar el pago y reporte de la némina quincenal.
Supervisar la informacién y trdmites referentes al manejo de recursos humanos como son expedientes de personal,
movimientos de vacaciones, incapacidades y contratos.
Verificar la digitalizacién de la informacién de respaldo para el informe de la cuenta pdblica.
Constituir el reporte anual requerido para la cuenta piiblica.
Elaborar e integrar la cuenta piblica.
Cumplir en tiempo y forma con los informes que soliciten las diversas dependencias gubernamentales, asi como la Direccién
General y la Jefatura Administrativa.
Llevar a cabo la armoenizacién contable que exige la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Beatriz Vera Castellanos

*Nota: Documento elaborado en aras de buenas précticas en la materia, con el objeto de elevar el nivel de cumplimiento de las obligaciones y para la
difusion de Ja informacién proactiva relativa a casos de interés publico, de conformidad con los articulos 8 numeral 1, fraccién |, inciso j), fraccién [X, 25-
Bis, numeral 1, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco v sus Municipios.



